
＜元請下請関係適正化要綱　参考資料１＞

１　下請負指導責任者を定めたとき

２　工事の内容の一部を下請負させたいとき(一次下請負会社）

なし

あり

承認された下請予定会社

承認されなかった
下請予定会社

【要綱様式から削除】

３　新しい一次下請け会社を追加したいとき
「２　工事の内容の一部を下請負させたいとき」のフローと同様です。

           一次下請予定会社分を記載します。

責任者届

様式-1
下請負人指導責任者

発注者に提出(監督職員経由）

予定下請負人,
予定下請金額
等に変更※

書類準備

書類準備 様式-4
予定請負人・予定下請金額の変
更に関する理由書

下請会社と契約する前後の処理フロー

承認書

承認・不承認

下請予定会社と契約

書類準備

発注者に提出

下請予定会社と契
約できません

様式-2
一部下請負
承認願 様式-3

一部下請負
確認書

発注者に提出

様式-5
下請契約書
確認書

契約書(写）様式-5-2
工事契約書等原本証明届出書
（契約当事者のどちらか一方のみで可）

様式-5－１
社会保険等
加入確認書見積書

(参考）
契約書(案）

特別事情証明書及び

確認書類（4条4項1号

に該当する場合）

様式-6
施工体系図



４　二次以降の下請契約を締結・追加・変更したいとき

【要綱様式から削除】

５　一次下請について承認後、内容に変更が生じたとき

【要綱様式から削除】

書類準備

書類準備

様式-5
下請契約書
確認書

発注者に提出

二次・三次…の
下請会社と契約

書類準備
様式-5
下請契約書
確認書

発注者に提出

下請会社と変更契約
(既に契約している会社と別途契約した場合も含む)

契約書(写）

様式-5-2
工事契約書等原本証明届出書
（契約当事者のどちらか一方のみで可）

様式-5-2
工事契約書等原本証明届出書
（契約当事者のどちらか一方のみで可）

様式-4

予定下請金額の変更に関する理由

書

見積書発注者に提出

特別事情証明書（4

条4項2号イに該当

する場合）
確認書類（4条4

項2号ロに該当

する場合）

様式-5－１
社会保険等
加入確認書

契約書(写）

様式-6
施工体系図

様式-6
施工体系図


