
第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-1

2.2. 建設関連案件の流れ

2.2.1.総合評価技術資料登録メニュー（建設関連）

案件検索
検索条件を入力します

案件一覧
検索条件に合致した案件の一覧を表示します

案件詳細
案件の詳細を表示します

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します
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2.2-2

総合評価技術資料登録メニュー

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

・基本事項                    ：基本事項ボタンを押下します。

・価格以外の評価項目及び評価基準         ：価格以外の評価項目及び評価基準ボタンを押下します。

・実施方針（工程表）               ：実施方針（工程表）ボタンを押下します。

・技術提案                    ：技術提案ボタンを押下します。

・資格・実績/社会的責任/地域貢献の状況      ：資格・実績/社会的責任/地域貢献の状況ボタンを押下します。

・総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力 ：総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力ボタンを押下します。

操作手順

総合評価の型によって入力を行う内容が異なります。

入力が必要な項目のボタン横に「未」となっているものが入力対象となります。

また、各ボタンが「未」と表示されていても基本事項の入力を行わないと他の入力は行えません。

全項目を入力する事で「未」となっていた箇所が「済」と変われば総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力ボタンを押下します。

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力ボタンを行う事で「未提出」と表示されていたのが「提出済」と表示が変わります。

30 分以上画面操作（ボタン操作や画面の遷移など）を行わないとセッションタイムアウトとなります。

施工計画や技術提案の課題に対する内容の入力は一時保存を行って入力内容を保存するようにして下さい。

補足説明
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2.2-3

2.2.2.基本事項

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

各総合評価技術資料登録メニュー（評価項目、実施方針、技術提案、状況など）
入札者明細画面を表示します

基本事項
基本事項を登録します
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基本事項

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で、「基本事項」ボタンを押下します。

操作手順
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基本事項

基本事項登録の画面です。

画面説明

・基本事項の入力を行い一時保存ボタン①を押下します。

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン②を押下します。

操作手順

① ②

・画面上の入力項目について

入札参加承認番号  ：必須

※入札参加承認番号は全て半角で入力してください。 例：W123
記入者名      ：必須

技術者選択     ：必須

補助対象者の氏名  ：管理補助技術者の場合、必須

補助対象者の性別  ：管理補助技術者の場合、必須

補助対象者の年齢  ：補助対象者の性別が男の場合、必須

・文字制限について

入札参加承認番号  ：半角 20 桁以内（半角にのみ）

記入者名      ：全角 100 文字（半角 200 文字）以内

補助対象者の氏名  ：全角 100 文字（半角 200 文字）以内

補助対象者の年齢  ：0～45 の半角数値

5

補足説明
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2.2.3.価格以外の評価項目及び評価基準

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

価格以外の評価項目及び評価基準
価格以外の評価項目・基準を登録します

基本事項
基本事項を登録します
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価格以外の評価項目及び評価基準

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で、「価格以外の評価項目および評価基準」ボタンを押下します。

操作手順
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価格以外の評価項目及び評価基準
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※次頁へ続きます。

価格以外の評価項目及び評価基準の入力する画面です。

画面説明

・評価基準値を表示されているプルダウンから選択し、一時保存ボタン①を押下します。

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン②を押下します。

・帳票出力ボタン③を押下すると、価格以外の評価項目及び評価基準を PDF で出力します。

操作手順
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価格以外の評価項目及び評価基準
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価格以外の評価項目及び評価基準の入力する画面です。

画面説明

※前頁からの続きの画面です。

① ②③
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価格以外の評価項目及び評価基準
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※次頁へ続きます。

価格以外の評価項目及び評価基準を出力する画面です。

価格以外の評価項目及び評価基準画面で、帳票出力ボタンを押下した時に帳票ファイルのダウンロード画面が表示されます。

画面説明
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価格以外の評価項目及び評価基準
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価格以外の評価項目及び評価基準を出力する画面です。

価格以外の評価項目及び評価基準画面で、帳票出力ボタンを押下した時に帳票ファイルのダウンロード画面が表示されます。

画面説明

※前頁からの続きの帳票です。
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2.2.4.実施方針（工程表）

2.2.4.1. 実施方針

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

実施方針（工程表）
実施方針（工程表）を登録します

基本事項
基本事項を登録します

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

工程表
工程表を登録します

基本事項
基本事項を登録します

実施方針
実施方針を登録します
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実施方針

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で、「実施方針（工程表）」ボタンを押下します。

操作手順
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実施方針
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※次頁へ続きます。

実施方針の課題を入力する画面です。

工程表ボタンで工程表画面、実施方針（別紙）ボタンで実施方針（別紙画面）に遷移します。

画面説明

・必要事項の入力を行い一時保存ボタン①を押下し、入力内容を登録します。

・工程表画面に遷移する場合、工程表ボタン②を押下します。工程表が未入力の場合に失格対象となりますので必ず入力を行って下さい。

・実施方針（別紙）画面に遷移する場合は、実施方針（別紙）ボタン③を押下します。

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン④を押下します。

操作手順

②

・画面上の入力項目について

課題１      ：業務の目的・設計条件

課題２      ：業務工程表

課題３      ：業務の手法

課題４      ：その他

・画面上の文字数制限について

課題１      ：必須、最大 22 行まで入力でき、およそ 1500 文字入力することができます。

課題２（工程表） ：「2.2.4.2.工程表」を参照。

課題３      ：必須、最大 22 行まで入力でき、およそ 1500 文字入力することができます。

課題４      ：任意、最大 22 行まで入力でき、およそ 1500 文字入力することができます。

補足説明
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実施方針
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実施方針の課題を入力する画面です。

工程表ボタンで工程表画面、実施方針（別紙）ボタンで実施方針（別紙画面）に遷移します。

画面説明

※前頁からの続きの画面です。

① ③ ④
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実施方針

実施方針（別紙）入力を行う画面です。

画面説明

・実施方針画面で実施方針（別紙）ボタンを押下すると、実施方針（別紙）入力画面が表示されます。

・課題で「業務の目的・設定条件」または「業務の手法」を選択し、内容を入力して、一時保存ボタン①を押下します。

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン②を押下します。

操作手順

① ②

・画面の入力項目について

課題  ：必須、「業務の目的・設定条件」または「業務の手法」いずれかを選択

内容  ：必須、最大 25 行まで入力でき、およそ 2000 文字入力することができます。

補足説明
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2.2.4.2. 工程表

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

実施方針
実施方針を登録します

基本事項
基本事項を登録します

工程表
工程表を登録します
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工程表画面に遷移するには？

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

※以降の画面は省略します。

実施方針の課題を入力する画面です。

工程表画面に遷移します。

画面説明

・課題２：工程表ボタン①を押下します。

操作手順

①
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工程表

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

※次頁へ続きます。

工程表を入力する画面です。

５年分の工程表を登録する事が可能です。

画面説明

・次の年度ボタン①を押下すると、2 年目、3 年目、４年目、５年目に遷移します。

※初年度は当年度または翌年度を選択します。

※1 年目の項目に入力した項目・単位・数量は 2 年目、3 年目、４年目、５年目にも引き継がれます。

・前の年度ボタン②を押下すると、前の年度のページに遷移します。

・年度プルダウン③を変更し、開始年度を変更します。（当年度、翌年度）

・必要事項の入力を行い一時保存ボタン④を押下し、入力内容を登録します。

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン⑤を押下します。

・帳票出力ボタン⑥を押下すると、工程表（建設関連）を PDF で出力します。

操作手順

② ①

③

・登録が完了すると画面上部に「登録は正常に終了しました。」と表示されます。

・画面上の項目について

項目、単位、数量 ：必須（1 年目の画面のみ）

チェック項目   ：任意

※シフトキーを押しながら開始と終了をチェックするとその期間をすべてチェックする事が出来ます。

・文字制限について

単位に使用できる記号は機種依存文字を使用せずアルファベットと数値で入力してください。

※例：㎜ ㎝ ㎞ ㎎ ㎏ ㏄ ㎡などは機種依存文字のため、それぞれ mm cm mg kg cc m2 と入力してください。

立方メートルは、m3 と入力してください。

項目：全角 25 文字（半角 50 文字）以内、単位：全角 5 文字（半角 10 文字）以内、数量：半角 10 文字以内（カンマ含む）

工程表内容    ：任意 最大 15 行まで入力でき、およそ 750 文字入力する事が出来ます。

補足説明
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2.2-20

工程表

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

工程表を入力する画面です。

５年分の工程表を登録する事が可能です。

画面説明

※前頁からの続きの画面です。

④ ⑥ ⑤



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-21

工程表

※次頁へ続きます。

工程表（建設関連）を出力する画面です。

工程表（建設関連）画面で、帳票出力ボタンを押下した時に帳票ファイルのダウンロード画面が表示されます。

画面説明



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-22

工程表

工程表（建設関連）を出力する画面です。

工程表（建設関連）画面で、帳票出力ボタンを押下した時に帳票ファイルのダウンロード画面が表示されます。

画面説明

※前頁からの続きの帳票です。

工程表内容が登録されている場合、年度分出力された工程表の最後の頁に出力されます。



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-23

2.2.5.技術提案

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

技術提案
技術提案を登録します

基本事項
基本事項を登録します



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-24

技術提案

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で、「技術提案」ボタンを押下します。

操作手順



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-25

技術提案

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

技術提案の内容を入力する画面です。

条件に応じた調達案件や入札案件の一覧画面表示を選択できます。

画面説明

・課題の具体的な内容を入力し、一時保存ボタン①を押下します。

・課題の数の分だけ入力画面が表示されるため、課題が複数の場合は「次画面ボタン」「前画面ボタン」を押下し、

それぞれの課題のページへ遷移して入力してください。（課題数は最大３題あります）

・一時保存ボタン押下後、画面上部に「登録は正常に終了しました」のメッセージが出力されたら、戻るボタン②を押下します。

操作手順

① ②

・画面上の条件検索項目について

具体的な内容：必須、最大 55 行まで入力でき、およそ 2000 文字入力することができます。

補足説明



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-26

2.2.6.資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況
資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況を登録します

基本事項
基本事項を登録します



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-27

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で、「資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況」ボタンを押下します。

操作手順



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-28

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

※次頁へ続きます。

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況を入力する画面です。

画面説明

・必要事項の入力を行い一時保存ボタン①を押下し、入力内容を登録します。

操作手順

・画面上の項目について

テキストボックスが有効になっている箇所は全て入力可能です。

数値項目               ：数値 20 文字（カンマ含む）で入力（金額、番号、点数、単位数、件数、人数）

数値以外の項目            ：全角 1024 文字で入力

日付項目               ：「カレンダーボタン」で入力

障害者雇用の有無           ：「有（達成）」「有（未達成）」「未導入」のいずれかを選択。

                    ※「未導入」を選択した場合は、「障害者雇用人数」が必須項目となります。

「障害者雇用の有無」以外の有無の選択 ：「有」「無」のいずれかを選択。

補足説明



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-29

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

※次頁へ続きます。

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況を入力する画面です。

画面説明

※前頁からの続きの画面です。



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-30

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

資格・実績／社会的責任／地域貢献の状況を入力する画面です。

画面説明

※前頁からの続きの画面です。

① ②



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-31

2.2.7.資料の提出、提出証明ファイルの出力

総合評価技術資料登録メニュー
案件の総合評価技術資料を登録します

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力
総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力を行います。

基本事項
基本事項を登録します



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-32

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力

総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面です。

画面説明

・総合評価技術資料登録（建設関連）メニュー画面で各ボタンの右側が「未」から「済」に変わったら、

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力ボタンを押下します。

操作手順



第 2.2 章 入札者機能操作説明（建設関連案件の流れ）

宮城県建設工事等総合評価支援システム

操作マニュアル－入札者編－

2.2-33

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力

総合評価技術資料の提出、提出証明ファイルの出力の画面です。

画面説明

・「総合評価技術資料を提出してよろしいですか？」のメッセージが出力されるので「OK」ボタン①を押下します。

・「総合評価技術資料を提出します。

提出後は入力内容の変更はできませんが、よろしいですか？」のメッセージが出力されるので内容に問題がなければ

「OK」ボタン②を押下し、提出の完了となります。

操作手順

①
②


