
様式第７号（表面）【記入例】 
 

実務に関する証明書 

職 名 教 諭 氏 名 免 許 太 郎 生年月日 昭和５４年１２月１０日 

実 務 の 記 録 

在 職 期 間 
左記期間中の 
休職等期間 勤 務 校 職名 

担任 
教科 

担任 
領域 

平成15年 4月 8日から 
平成16年 3月24日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

○○市立○○中学校 非常勤 
講師 数学  

平成16年 4月 1日から 
平成17年 3月24日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

○○町立○○中学校 常勤 
講師 数学  

平成17年 4月 1日から 
平成18年 3月24日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで ○○町立○○中学校 

常勤 
講師 数学  

平成18年 4月 1日から 
平成21年 3月31日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

宮城県立○○支援学校 
（中学部） 教諭 数学 病弱 

平成21年 4月 1日から 
平成25年 3月31日まで 

平成22年 4月 1日から 
平成23年 3月31日まで ○○市立○○中学校 教諭 数学  

平成25年 4月 1日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

○○町立○○中学校 教諭 数学  

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

※ 休職等期間欄は，９０日以上の病気休暇，病気休職，産前産後の休暇，育児休業及び介護休業等の期間を記入すること。 
※ 特別支援学校の場合は，勤務校欄に勤務校名及び所属部名を記入すること。 

 「実務の記録」は古い経歴から順に上から記入してください。 

 「休職等期間」欄には「９０日以上の病気休暇，病気休職，産前産後の休暇，育児休業 

 及び介護休業等の期間」を記入してください。なお，「休職等の内容」は記入する必要 

 はありません（本人が提出する履歴書と照合して確認します。）。 

 この証明書は１枚の用紙に両面で作成してください。やむを得ず片面ずつで２枚となる 

 場合は左端を綴じて見開き部分に所轄庁等（証明責任者）の印で割印してください。 

 特別支援学校の場合は必ず 

 担任領域を記入 

 重複学級を担任した場合は 

 ｢主となる障害｣を記入 

 中学校，高等学校，中等教 

 育学校並びに特別支援学校 

 の中学部及び高等部の場合 

 は必ず担任教科を記入 

 特別支援学校の場合は必ず 

 所属部名を記入 



様式第７号（裏面） 
 

実 務 の 成 績 

観  察  事  項 不十分 
や や 
不十分 普 通 良 好 優 秀 

１ 
教育上必要な専門的な研究及び一般的教養を高め
るための努力をしているか     ○ 

２ 
学校の方針を理解して計画性のある学級又はホー
ムルーム経営に努力しているか    ○  

３ 教材研究等教育上の準備はよくやっているか    ○  

４ 教室等環境の整備はゆきとどいているか     ○ 

５ 児童生徒をよく理解し，掌握しているか     ○ 

６ 児童生徒の実態に即した指導方法をとっているか    ○  

７ 指導内容は正確であるか    ○  

８ 評価は適切で，その結果を生かしているか    ○  

９ 
家庭との連絡をよくとり，適切な生活指導を行っ
ているか    ○  

10 分掌事務を正確迅速に処理しているか    ○  

参
考
事
項 

○○○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。 

 

 

所 見  ○○○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。 

 

 

 上記のとおり証明します。 

 令和 元 年 ６ 月 ３ 日                 ○○町立○○中学校 

               所 属 長           校長  ○ ○ ○ ○  印 

所 見  ○○○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。 

 

 

 上記のとおり証明します。 

 令和 元 年 ６ 月 ４ 日 

               所轄庁等（証明責任者）   ○ ○ 町 教 育 委 員 会  印 

※ 両面で作成すること。やむを得ず片面ずつとなる場合は左端を綴じて見開き部分に所轄庁等（証明責任者）の印で割印すること。 

「所見」欄は必ず記入してください。 

「所見」欄は必ず記入してください。 



様式第７号（表面） 
 

実務に関する証明書 

職 名  氏 名  生年月日 年  月  日 

実 務 の 記 録 

在 職 期 間 
左記期間中の 
休職等期間 勤 務 校 職名 

担任 
教科 

担任 
領域 

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

    

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

    

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで 

    

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

年 月 日から 
年 月 日まで 

年 月 日から 
年 月 日まで     

※ 休職等期間欄は，９０日以上の病気休暇，病気休職，産前産後の休暇，育児休業及び介護休業等の期間を記入すること。 
※ 特別支援学校の場合は，勤務校欄に勤務校名及び所属部名を記入すること。 



様式第７号（裏面） 
 

実 務 の 成 績 

観  察  事  項 不十分 
や や 
不十分 普 通 良 好 優 秀 

１ 
教育上必要な専門的な研究及び一般的教養を高め
るための努力をしているか      

２ 
学校の方針を理解して計画性のある学級又はホー
ムルーム経営に努力しているか      

３ 教材研究等教育上の準備はよくやっているか      

４ 教室等環境の整備はゆきとどいているか      

５ 児童生徒をよく理解し，掌握しているか      

６ 児童生徒の実態に即した指導方法をとっているか      

７ 指導内容は正確であるか      

８ 評価は適切で，その結果を生かしているか      

９ 
家庭との連絡をよくとり，適切な生活指導を行っ
ているか      

10 分掌事務を正確迅速に処理しているか      

参
考
事
項 

 

所 見 

 

 

 上記のとおり証明します。 

 令和  年  月  日 

               所 属 長                       印 

所 見 

 

 

 上記のとおり証明します。 

 令和  年  月  日 

               所轄庁等（証明責任者）                印 

※ 両面で作成すること。やむを得ず片面ずつとなる場合は左端を綴じて見開き部分に所轄庁等（証明責任者）の印で割印すること。 


