
履歴書記入上の注意 

 

１ 履歴書記入例の確認 

Web ページから履歴書記入例をダウンロードしてよく読み、記載内容を理解してください。 

 

２ 生年月日は、西暦ではなく和暦で記入すること。 

 

３ 学歴・職歴・賞罰について 

① 年月日は、西暦ではなく和暦で記入すること。 

② 学歴は、高等学校から記入すること。大学については、大学・学部・学科まで正式名称で記入

すること。また、中途退学の場合も明記すること。 

③ 大学卒業後、就職し、再び大学に入学し直した（通信制課程を含む）場合にも、学歴欄に記入

すること。 

④ 職歴は、１日であっても空白期間のないように、在宅期間は「在家庭」と記入すること。 

⑤ 職歴の職名については、教諭、常勤講師・非常勤講師、正規職員・臨時職員の区別が分かるよ

うに記入すること。 

⑥ 現在職にある者は、令和８年３月３１日までの予定を含めて記入すること。 

⑦ 発令庁欄については、辞令等に基づき記入すること。 

⑧ 該当する職歴がない場合には、職歴欄に必ず「なし」と記入すること。 

⑨ 賞罰は、書き落としのないよう注意すること。 

  懲戒処分（免職・停職・減給・戒告）又は刑事罰を受けたことがある場合には、必ずその内

容を記載すること。 

  該当する事項がない場合には、賞罰欄に必ず「なし」と記入すること。 

   ※ 例年、未記入のため再提出を求められるケースがあるので、くれぐれも注意願います。 

        虚偽記載が確認された場合は、名簿登載後であっても合格を取り消す等の対応を行いま

す。 

４ 職歴等が多く欄が不足する場合 

① 様式の書式等を変更せず、そのままコピーし、２ページ目以降を作成すること。 

② 上段の氏名・生年月日は、１ページ目にのみ記載すること。 

③ ２ページ以上となる場合は、全ページに記載者氏名を記入すること。 

④ 作成年月日の記入は、最終ページにすること。 

 

５ その他の取得免許・資格等は、願書で記入しきれなかった免許・資格を記入すること。特に記載

すべき事項がない場合には、空欄のままとすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

様式第６号                               記入例 

履          歴          書 

フリガナ ミヤギ タロウ 生    年    月    日 

氏    名 宮城 太郎 平成８年５月１８日 

年    月    日 履      歴      事      項 発令庁等 

学 
 
 
 
 
 
  

歴 

平成24・ 4・１   から 
平成27・ 3・31   まで 

宮城県青葉高等学校  

平成27・ 4・１   から 
平成31・ 3・31   まで 

青葉大学 体育学部 体育学科  

平成31・ 4・１   から 
令和３・ 3・31   まで 

陸前大学 大学院 教育学研究科  

     ・    ・    から 
     ・    ・    まで   

職                        
歴 

令和３・ 4・１   から 
令和３・ 8・31   まで 

株式会社教採出版 正規職員  

令和３・ 9・１   から 
令和３・ 9・30   まで 

在家庭  

令和３・10・１   から 
令和４・ 3・30   まで 

仙台市立本町小学校 常勤講師 仙教委 

令和４・ 3・31   から 
令和４・ 3・31   まで 

在家庭  

令和４・ 4・１   から 
令和５・ 3・31   まで 

宮城県栗原高等学校 常勤講師 宮教委 

令和５・ 4・１   から 
令和８・ 3・31   まで 

宮城県美里高等学校 常勤講師 宮教委 

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで 

  

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで 

  

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで 

  

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで   

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで   

 ・ ・     から 
  ・  ・     まで   

賞  

罰 

     ・    ・ なし  

     ・    ・   

    上記のとおり相違ありません。 

            令和 ７年 ５月１０日 

                                        氏    名   宮 城 太 郎 

 

(注)  １  「履歴書記入上の注意」に従って記入すること。 

      ２  電子申請前に作成し、電子申請の際に添付すること。 

その他の取得 

免許・資格等 
 

 


