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Miyagi Model 1
2
[bookmark: _Toc382658444][bookmark: _Toc382782417]【様式08】緊急事態発生時の組織：設置基準

[bookmark: _GoBack]手順（緊急時）： 緊急事態発生には、下記の基準に基づき、自動的に【様式09】の対応態勢を立ち上げる。
対応態勢の終了は、【様式09】に示す本部長が宣言する。

	災　　　害
	注意態勢
	警戒態勢
	緊急態勢

	地震
	・●●地域で震度4と発表された場合



・津波注意報が発表された場合
	・●●地域で震度5弱／強と発表された場合


・津波警報が発表された場合
	・●●地域で震度6弱以上と発表された場合及び、地震による重大な被害が発生した場合
・津波警報が発表され津波による重大な被害が発生又は、発生のおそれがある場合

	洪水
	・洪水の起こるおそれがあり、警戒水位に達すると予想される場合
	・津波水位以上の高水が予想される場合
	・洪水による重大な被害が生ずるおそれがある場合

	大雨
	・連続雨量が70ｍｍに達した場合、又は時間雨量が30ｍｍに達した場合
	・連続雨量が100ｍｍに達した場合
・災害が発生した場合
	・重大な災害が発生した場合

	暴風
	・暴風警報が発令され、災害のおそれがある場合
	・暴風警報が発令され、災害が発生した場合

	大規模な火事
	・火事の発生により会社施設等に被災のおそれがある場合
	・火事の発生により会社施設等に被災のおそれが免れないと予想された場合

	その他の
災害や事故
	・本部長が必要と認めた場合






[bookmark: _Toc382658445][bookmark: _Toc382782418]【様式09】緊急事態発生時の組織：段階的な対応態勢

手順（緊急時）：緊急事態発生後における活動は、下図の対応態勢により、臨機応変かつ組織的に行う。
[image: ]


[bookmark: _Toc382782419]【様式10-1】緊急事態発生時の活動：果たすべき役割と担当部門

手順（平常時）：主管部門は、役割分担の妥当性を適宜検討する。
手順（緊急時）：緊急事態発生時には、以下6個の役割を、担当部門が中心となって全社で手分けをして遂行する。

	段階
	No.
	役割
	具体的活動例
	主担当
	支援担当

	緊急事態対応
	01
	指揮命令等の統括
	対策本部組織、指示命令系統、代行順位等
	
	

	
	02
	通信手段の確保
	災害時優先電話、衛生携帯電話の導入等
	
	

	
	04
	警報
	館内放送、災害通報・安否確認システム等
	
	

	
	06
	避難誘導
	避難ルートの設定、避難手順等
	
	

	
	08
	避難・救援救護
	避難所・応急救護所の設置、運営等
	
	

	
	13
	被害状況調査
	安否確認、自社の拠点や取引先等の被害状況調査
	
	





[bookmark: _Toc382782420]【様式11-1】緊急事態発生時の活動：役割を遂行するための具体的活動

手順（平常時）：訓練・演習等により、下記活動内容を習得する
手順（緊急時）：緊急事態発生時には、担当部門が中心となって、与えられた役割を遂行するための以下の活動を、緊急事態の実態に応じて臨機応変に展開する。

[bookmark: _Toc66519717][bookmark: _Toc381823728][bookmark: _Toc382658448][bookmark: _Toc382782421]役割No.01－指揮命令等の統括
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・応急復旧に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・災害情報の集約及び指示伝達に関すること
・危機事象発生現場への対応上の指示及び統制に関すること
・応急活動優先事項に係る部門間の協同に関すること
・活動に必要な協定締結及び運用に関すること
・警戒本部及び対策本部の設置に関すること



[bookmark: _Toc66519718][bookmark: _Toc381823729][bookmark: _Toc382658449][bookmark: _Toc382782422]役割No.02－通信手段の確保
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・通信施設の被害調査に関すること
・応急復旧に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・すべての拠点の通信機器（無線含む）に関すること



[bookmark: _Toc66519720][bookmark: _Toc381823731][bookmark: _Toc382658451][bookmark: _Toc382782424]役割No.04－警報
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・警報システムの被害調査に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・拠点内の注意報又は警報に関すること
・警報に関し他機関等との協力に関すること






[bookmark: _Toc66519722][bookmark: _Toc381823733][bookmark: _Toc382658453][bookmark: _Toc382782426]役割No.06－避難誘導
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・避難誘導施設の被害調査に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・避難ルートの整備に関すること
・避難の指示等に必要な情報の収集に関すること
・避難の指示又は勧告の実施に関すること



[bookmark: _Toc66519724][bookmark: _Toc381823735][bookmark: _Toc382658455][bookmark: _Toc382782428]役割No.08－避難・救援救護
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・所管施設の被害調査に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・負傷者の救出、輸送及び収容に関すること
・応急救護に関すること
・被災従業員用備蓄倉庫の運用に関すること
・被災従業員への水・食糧の調達、配分及び計画に閲すること



[bookmark: _Toc66519731][bookmark: _Toc381823742][bookmark: _Toc382658462][bookmark: _Toc382782434]役割No.13－被害状況調査
	主管部門：
	

	支援部門：
	

	必ずやる活動：
共通事項
	・関係機関との連絡調整、協力・応援要請に関すること
・すべての施設の被害調査の統括に関すること

	必ずやる活動：
個別事項
	・災害情報の収集及び伝達に関すること
・従業員の安否確認に関すること【様式18】
・従業員の家族の安否確認に関すること【様式18】
・私有財産（例：建物・設備等）の被害調査に関すること【様式20】
・公設避難場所の情報収集及び運営に関すること
・電気/水/ガス/通信等のライフラインの復旧状況の把握及び整理に関すること【様式20】
・道路通行可否、交通機関の運行状況の把握及び整理に関すること



[bookmark: _Toc66519730][bookmark: _Toc381823741][bookmark: _Toc382658461]
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[bookmark: _Toc382658470][bookmark: _Toc382782438]【様式18】従業員連絡先兼安否確認表

手順1（平常時）：所管部門は、以下のリストを整備し、最新版に保つ。
手順2（緊急時）：○○システムにより安否確認を行う。
手順3（緊急時）：○○システムが稼働しない場合は、以下リストを使って、部門長が配下の従業員の安否確認を行う。

更新時期：毎年●月（定期異動の時期など）
	No.
	氏名
	部署
	役職
	自宅TEL
	携帯電話
	緊急連絡先
（家族など）
	安否確認
	備考

	
	
	
	
	
	TEL
	メールアドレス
	
	本人
	家族
	

	1
	●●　●●
	　
	社長
	XX-XXXX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@ezweb.ne.jp
	妻：090-XXXX-XXXX
	☒
	OK
	　確認日：M/D

	2
	△△　△△　
	　
	副社長
	XXXX-XX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@softbank.ne.jp
	妻：090-XXXX-XXXX
	☒
	OK
	　確認日：M/D

	3
	□□　□□　
	総務担当
	部長
	XX-XXXX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@docomo.ne.jp
	子：XXXX-XX-XXXX
	☒
	OK
	　確認日：M/D

	4
	○○　○○
	総務担当
	課長
	XXXX-XX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@ezweb.ne.jp
	妻：090-XXXX-XXXX
	☒
	OK
	　確認日：M/D

	5
	△△　△△
	総務担当
	主任
	XXXX-XX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@docomo.ne.jp
	夫：090-XXXX-XXXX
	☒
	OK
	　確認日：M/D

	6
	□□　□□
	総務担当
	　
	XXXX-XX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@softbank.ne.jp
	母：03-XXXX-XXXX
	□
	
	M/D本人休暇中で連絡つかず　

	7
	●●　●●
	営業担当
	
	XXXX-XX-XXXX
	090-XXXX-XXXX
	XXXX@ezweb.ne.jp
	妻：090-XXXX-XXXX
	□
	
	M/D本人休暇中で連絡つかず　

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	15
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[bookmark: _Toc382658472][bookmark: _Toc382782440]【様式20】建物・設備等被害確認チェックシート

手順1（平常時）：訓練・演習等により、被害方法の確認手順を習得する。
手順2（緊急時）：当社のすべての私有財産について、下記に基づき、被害状況を確認する。

	建物設備被害状況確認表　（第　　　報）

	報告日時
	　　　　　　月　　　　　　　日
	報告者氏名
	　

	
	　　　　　　時　　　　　　　分
	
	

	①建物の被害状況
	□確認中

	
	□全壊
	状況　（危険個所：　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	□半壊
	状況　（危険個所：　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	□被害なし
	状況

	②火災による被害
	□確認中

	
	□火災による被害なし

	
	□火災に
よる被害有
	□延焼（　　　　　　　　）
	状況

	
	
	□鎮火（　　　　　　　　）
	状況

	③周辺の状況
	状況

	④ライフライン
　の状況
	電気
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□全停電
	

	
	
	□一部停電
	

	
	水道
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□全面断水
	

	
	
	□一部断水
	

	
	ガス
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□全面供給停止
	

	
	
	□一部供給停止
	

	⑤システム・通信
　の状況
	システム
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	インター
ネット
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	ネットワーク
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	電話
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	ＦＡＸ
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	⑥設備・什器
　の状況
	複合機
コピー機
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	プリンター
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	●●
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	
	●●
	□確認中
	状況

	
	
	□異常なし
	

	
	
	□使用不可
	

	⑦その他
	状況
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