
 
在  職  証  明  書  

 
 
                  
                     氏   名  
 
                    生 年 月 日  昭 和 ･平 成   年   月   日 生  
 
 
 
      
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
      
       
 
 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
    
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
在 職 期 間  

 

 

 
           年   月   日 か ら       年   月   日 ま で  
 
        年   月   日 か ら       年   月   日 ま で  
 
                   年   月   日 か ら       年   月   日 ま で  

 
（ ※ 「 職 名 」 欄 以 下 の 雇 用 形 態 等 が 異 な る 場 合 の 在 職 期 間 の 連 記 は 不 可 ）  

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

職   名  

 

 

 

 
雇 用 形 態  

 
 

 

 

 
正 規 社 （ 職 ） 員  ・  契 約 社 （ 職 ） 員  ・  臨 時 社 （ 職 ） 員  ・ 嘱 託 社 （ 職 ） 員  

 
ア ル バ イ ト  ・  パ ー ト  ・  そ の 他 （            ）  

 

 

勤 務 形 態  

 

常  勤（ 正 規 社 （ 職 ） 員 又 は 正 規 社 （ 職 ） 員 に 準 ず る ）  ・   非 常 勤（ 正 規 社 （ 職 ） 員 と 異 な る ） 

 

勤 務 日 数 ・  
 
勤 務 時 間 数  
               
               
          

 

 

 

 

 （以下の項目について，必ず記入してください。）                                   
 
   
 ・  勤 務 日 数   週      日  又 は  月      日    
                                                                   
 ・  勤 務 時 間 数   
   
   一 日 当 た り        時 間      分  又 は  
 
   一 週 間 当 た り       時 間      分  

 

 

職 務 内 容  

 

（ 具 体 的 に 記 入 し て く だ さ い 。 ）  

 

 

 

給    料  

 

月  給   ・   日 給 月 給  ・  時 間 給  

 

 
               
在 職 期 間 中  
 
の 病 気 休 暇  
 
等  
               
               
           

 

 

 

 

 
 １ ． 病 気 休 暇 ・ 休 職 ・ 育 児 休 業 等                                    
                                                                   
         有    ・   無                                  
                                                                   
     事  由                                      
                                                                   
   期  間      年   月   日 か ら     年   月   日 ま で  
                                                                   
                                                                   
 ２ ． 懲 戒 処 分  
                                                    
    種  別                                                                      
                                                                   
   受 け た                                                        
                                                                   
   期  間      年   月   日 か ら     年   月   日 ま で  

 

 

そ  の  他  
        

 

 
 

 

         
           上 記 の と お り 相 違 な い こ と を 証 明 す る 。  
 
 
             令 和   年   月   日  
 
 
              

    証 明 者   所   在   地 

        電 話 番 号 

       証 明 機 関 名 

       職    名 

      氏    名                         印  


